[bookmark: _GoBack]附件1
汕头市投控资产经营有限公司公开招聘岗位表

	序号
	单位（部门）名称
	岗位名称
	人数
	学历
要求
	岗位描述
	任职资格要求

	1
	工程部
	经 理
	1
	大专及以上
	（1）负责公司各项目设施设备的日常运行维护管理工作；
（2）负责组织制定公司设施设备管理制度及相关技术规程；
（3）参与工程维修维保相关合同的洽谈、起草工作；
（4）负责部门操作人员技术指导及业务培训工作；
（5）完成上级交办的其它工作任务。
	（1）年龄：45周岁以下（1976年8月 日以后出生）；
（2）学历：大专及以上；
（3）专业：工学；
（4）职称：持有建造师、工程师执业资格证优先考虑；
（5）工作经验：具有6年以上水电建筑项目管理工作经验；熟悉物业公司各项目土建、弱电系统、强电系统、给排水系统、消防系统、综合布线系统及其他公共系统的日常维修保养、运行管理的监督、检查、考评等工。

	序号
	单位（部门）名称
	岗位名称
	人数
	学 历
要 求
	岗位描述
	任职资格要求

	2
	财务部
	会计岗
办事员
	1
	本科及以上
	（1）负责公司税收筹划工作；
（2）负责汇总、分析公司财务信息及报表报送工作；
（3）负责录入编制记账凭证；
（4）负责财务管理、会计核算工作，保管登记总账及明细账；
（5）负责汇总、分析公司财务报表及其他相关报表；
（6）完成上级交办的其它工作任务。
	（1）年龄：40周岁以下（1981年8月 日以后出生）；
（2）学历：本科及以上；
（3）专业：经济学、管理学；
（4）职称：具有会计或相关专业初级职称（会计或相关专业中级及以上职称优先考虑）；
（5）工作经验：具有1年以上一般纳税人企业和小规模企业全盘账务工作经验；熟悉企业会计核算并掌握国家及地方财经法律法规和税收相关政策；熟悉企业各项财务管理流程，能够独立完成各项账务处理及纳税申报工作。

	备注：特别优秀者可适当放宽条件。



